Guatemala, de 31 de marzo de 2026
s V4

Licenciada

Ana Olivia Castaneda Arroyo
Directora General

Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Licenciada Castafeda Arroyo:

Me dirijo a usted de la manera mdés atentay con el fin de presentarle miinforme de
actividades realizadas correspondientes al Primer Producto, conforme a los
alcances establecidos en los términos de refer/encio, y los resultados esperados que
a continuacion se detallan. Segin Contrato No. 189-71 975026—DGA-MCD y
Resolucién VC-DGA-048-2026. /

a. Generé registros en hojas de los expedientes de los renglones 185 y 189 incluyendo,
numero de contrato, nimero de factura en las fases de compromiso y devengado

correspondiente a la Coordinacién de Escuelas y Conservatorios.

b. Conformé expedientes para contratacion de personal en los renglones 185y 189 a

cargo de la Coordinacién de la Coordinacién de Escuelas y Conservatorios.

c. Consolidé Informes de Actividades Mensuales relacionados a la entrega de
productos del personal contratado en los renglones 185 y 189, a cargo de la

Coordinacion de Escuelas y Conservatorios.
d. Elaboré los informes que soliciten las autoridades superiores.

e. Ofras actividades afines a su contrato que fueran asignadas por la autoridad

superior.
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Informe del Primer Producto

En este primer producto se estard desarrollando las siguientes actividades en
conjunto con Coordinacién y los docentes, mas lo que requiera la autoridad

superior.

a. Control de Planificaciones de Docentes.

b. Ordenamiento e inventario de Expedientes del 1er, 2do y 3er Aho.

c. Asistencia administrativa en la organizacién de la Asamblea General de la
Institucion.

d. Establecer la base de datos de la institucion.

e. Seguimiento e implementacién de nuevas estrategias didacticas.

:-h

Elaboracién de instrumentos de evaluacion objetiva.
Estadistica RUUN.

Control y ordenamiento de Cuadros de Primer Bimestre.
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Manejo de circulares mes de marzo.

j. Agenda de reuniones docentes.

Direccion
Direccion General
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ANEXOS




Control de Planificaciones de Docentes

Las labores docentes en la ENAP, se iniciaron en fecha 2 de febrero del presente

ano, durante esa semana tanto de manera fisica como digitalmente, se

compartieron a los maestros de las diferentes dreas de la escuela los respectivos

formatos de planificacion para iniciar con la planificacion bimensual, asigndndoles
fechas para el envio e informacién adicional de a qué direccién de correo

electréonico debian de enviar.
También se les reforzo cada una de las partes que contempla el formato y se hizo

ademds de manera oral un recordatorio de la redaccion de competencias,

indicadores de logros y actividades con su respectiva y objetiva evaluaciéon fuera
ésta a fravés de tareas o de escalas o listas de cotejo.

El formato de planificacion también debe tener el logo de la ENAP, datos generales
y un listado de los contenidos a trabajar durante un bimestre sila clase es tedrica
o bien un producto u obra se es una clase préctica o de especialidad, enfatizando
el uso de listas de cotejo para los trabajos practicos.

Partes del plan docente:

» Competencia

» Indicador de logro
> Contenidos

» Actividades

» Evaluacién (especificando el instrumento)



ajo de ordenamiento e inventario de Expedientes de ler, 2do y 3er Ano

La escuela para el presente ciclo escolar 2026, tiene una seccion de Primer ano,
dos secciones A y B de Segundo, una seccidon de Tercer ano.

Con el fin de dar un mejor nivel de educacién y un aprendizaje mds individualizado
se decidiod separar al grupo de segundo en dos secciones antes mencionadas.
Con antelacién se hizo la solicitud de la entrega de papeleria para estudiantes de
primer ingreso, permitiendo formar un registro ordenado, y el respectivo expediente
con los documentos que son requisito de inscripcion.

También se documentaron algunos datos individuales necesarios para asegurar

una atencidon y comunicacion con su familiar o tutor designado en el ENAP.




Realizé planificacion para la asistencia administrativa en la organizacién de la

Asamblea General de la institucion.

Durante el presente ciclo escolar 2026, se han realizado dos asambleas importantes
dentro de las instalaciones de la escuela.

La primera fue para dar la bienvenida a los maestros y estudiantes el dia 2 de
febrero, también fueron invitados los departamentos de intendencia y secretaria,
esta asamblea fue organizada por Direccidon y -Coordinacion. Con apoyo de
pedagogia. La bienvenida se vistic de alegria, positivas expectativas vy
presentacion del personal que labora en la escuela para fomentar una cultura de
comunidad en la misma.

Dentro de las actividades ademds del protocolo del inicio de ciclo 2026, también
se hizo una visita guiada para conocer los diferentes espacios dedicada
especialmente a personal docente nuevo y a estudiantes de Primer ano.

La segunda asamblea en el mes de marzo se dedicd al dia del escultor y se hizo mencion
reflexiva de la importancia y papel de la mujer en diferentes dmbitos de la sociedad.
En cada asamblea participa todo el personal de la ENAP, procurando fortalecer el

concepto de comunidad y un espacio de cultura con civismo.




Escuela Nacional de Artes Pldsticas “Rafael Rodriguez Padilla”

Inicio de Actividades del Ciclo Escolar 2024
Programa de Asamblea Civica

Hora: 13.30 h

Lugar: instalaciones de la ENAP
A/c: profa.

Licenciados Directores
Participantes: Claustro de maestros
estudiantes de todos los niveles

Materiales:
Podium

Equipo de sonido
Bandera

Tema: ‘“Listos para pintar de colores el 2026"

Portadores de la bandera

Bandera: Dalia Marcela Quel Puac estudiante

Escolta: Maria Ester del Rosario Cano Lépez
Karla Elizabeth Garcia Garcia

Jura a la bandera: Celeste Azucena Cipriano Lares estudiante de 5to ano

Desarrollo

1. Preparaciéon de los estudiantes portador de la bandera y escoltas

2. Convocatoria a maestros y estudiantes

3. Formacion de cada grado en lugares previamente establecidos

4. Ingreso de las banderas

5. Interpretaciéon del himno nacional de Guatemala por los presentes

6. Jura ala bandera (estudiante)

7. Palabras de inauguracion del ciclo escolar 2026 por la Sra. Licenciada
Milagro Quiroa

8. Palabras de bienvenida para la comunidad educativa por el Licenciado
Rodrigo Tejada

9. Presentacion del Claustro de maestros, personal de Secretaria y operativo
10. Perfil del estudiante de la ENAP (maestro)

11. Aplauso de inauguracion del Ciclo Escolar 2026 por los asistentes

12. Egreso de la bandera

Receso general
Hora 15.45 a 16:15



Hora 16:45 para reunirse por grados con un maestro a cargo
Explicar la dindmica y organizacion para el recorrido guiado por la Escuela

Nacional de Artes Pldsticas ENAP “Rafael Rodriguez Padilla”
Patrimonio Cultural de Guatemala

Maestros encargados

Pablo Morales y Cristina Catu Primer curso
José Luis Garcia y Kevin Vasquez Segundo curso
Kevin Vasquez y Cesar Chiroy Tercer curso
Alejandro Matzar y Monica Lopez Cuarto grado

Diego Juarez y Luis Alejandro Gonzales Quinto Grado

> Importante: Todos los maestros asistentes deben participar de la actividad




Establecer la base de datos de la institucion

La base de datos de la Escuela Nacional de Artes Pldsticas, Rafael Rodriguez Padilla
ENAP, para el Ciclo Escolar 2026 cuenta con alumnos de ambos sexos en su mayoria

mestizos que oscilan entre los 14 a 18 anos.

Ver informacién adjunta




Seguimiento a implementacion de nuevas estrategias diddcticas

En la escuela de Artes Pldsticas, se practican nuevas estrategias diddcticas que buscan
cambiar las antiguas formas de ensefar, también se fortalecen propuestas que comprende
cambios en la metodologia centrada en el aprendizaje de los estudiantes, tanto en dreas

practicas como dreas tedricas.

La metodologia se ha sugerido variada y diferenciada para obtener mejores resultados
académicos en los jovenes estudiantes, ya que no todos aprendemos de igual forma.
Ademds de la implementacion metodolégica se han fortalecido el uso de técnicas y
estrategias que permitan en el aula aprendizajes mads significativos y aplicados para su
desempeno social, académico y artistico. En talleres se ha fortalecido el arte de aprender
en maestros y estudiantes que procuran hacerlo ademds de una manera que la

autoconfianza crezca y se desarrolle positivamente en unos y otros durante la clase.

La diddctica es unarama de la educacion que busca hacer de la experiencia de aprender

una experiencia que asegure que querremos con voluntad y empefio seguir aprendiendo.

Denfro de las nuevas estrategias implementadas estdn, clases mds interactivas,
participativas y sobre todo profundizar en que el estudiante puede opinar acerca de qué
forma el comprende mejor los contenidos, llevarlos a la prdctica y también le haga

capaces de compartir y crear lo que saben.

Para cada metodologia se aplican técnicas que van haciendo eficiente aprender en la

clase, generando un impacto de éxito y auto seguridad en lo que aprenden haciendo.

En la planificaciéon queda implicita tanto la metodologia como las diferentes técnicas
utilizadas, haciendo énfasis en compartir informacién para enriquecer a otros compaferos
de equipo.

Para este fin ademds de la planificacidn también se hacen entrevistas con los maestros

reforzando y reconociendo durante este espacio los éxitos alcanzados.



Elaboracion de instrumentos de evaluacion objetiva

Dentro del proceso educativo la evaluaciéon y la realimentacion del trabajo
realizado es y serd siempre uno de los mejores instrumentos para ser mejor en lo que
se hace, evaluar implica corregir errores, reconocer que la practica hace al

maestro y buscar siempre la experiencia.

El maestro conoce los diferentes momentos de la evaluacion, también el momento
y la importancia de cada uno, la diagndstica que es un referente de las
deficiencias a corregir, la que se realiza durante el proceso del aprendizaje y es
constante y la final o sumatoria, todas ellas ademds de ser llevadas a cabo,
también deben estar alineadas con una realimentacion de parte del maestro al

aprendiz de la escuela ENAP.

En los talleres y en entrevistas personales a docentes se refuerza este proceso
fundamental en la educacién, ademds es parte detallada en la planificacion,
quedando evidenciada en los formatos donde los maestros llevan registro de las

actividades que realizan en clases tedricas y practicas.

Se hace énfasis en que el maestro debe tener instrumentos idéneos para cada
contenido pues, clases tedricas y prdacticas no se pueden evaluar de la misma
forma. Otro aspecto que debe ser claro para el maestro es que esta debe ser

objetiva y que siempre el estudiante debe conocer qué aspectos se le evalian.

Los instrumentos de evaluacién deben adjuntarse a la evaluacién prdactica, y hay
un reporte constante sobre el rendimiento, avances de los estudiantes y un
seguimiento a casos especificos de estudiantes donde se han detectado alumnos

con alguna limitacién para aprender o retener informacién y ponerla en prdctica.

Ademds de las heramientas antes mencionadas, la observacion durante el

proceso de evaluacion y las obras en las clases prdcticas se enriquecen con



comentarios y acompanamiento por parde del maestro que van realimentando el

trabajo durante el proceso.

Estadistica RUUM

La informacién estadistica educativa en Guatemala, son un conjunto de datos
cuantitativos generalmente realizados anualmente para banco de datos del

Ministerio de Cultura y Deporte y ofras instituciones relacionadas a éste.

Son datos recopilados a nivel digital para este momento y que contienen datos de

estudiantes, maestros y personal operativo/administrativo segun el caso.

Estos registros administrativos son esenciales para medir la cobertura de la escuela,
numero de inscritos, los que al final desertaron, registran el éxito académicos y
movimiento de la poblacidn en diferentes grados de su preparacion. Estos cuadros

digitales son fuente y gestion institucional

La Informacién adjunta es parte de lo que actualmente posee en ENAP como

registro actualizado del Ciclo Escolar 2026,
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Agenda de reuniones docentes

Las reuniones que se realizan para docentes normalmente se hacen durante el
receso de 15:15 a 15;45, en el cuarto nivel en donde hay un salén ya determinado
para este fin: los temas a tratar son asuntos de interés para Formacidn Artistica,

Direccion, Coordinacién y cuerpo docentes, es por esto que las preceden los

directores y coordinacion.

Algunos casos también, dependiendo del asunto asisten todos los colaboradores
de la ENAP.

Los temas pueden ser previamente agendados o atender a situaciones que
ameritan informarse inmediatamente por tratarse de casos especificos cuyo tema
son los estudiantes.

Las reuniones pueden ser para informar formalmente a maestros sobre actitudes
que no son correctas profesionalmente, para tratar casos de estudiantes en
situaciones especiales, para socializar las actividades de la escuela en cada
bimestre, simulacros, ponerse de acuerdo en cuestiones de participacién de
comisiones entre otras.

Se hacen de corto tiempo reuniones unas dos veces al mes.
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Control y ordenamiento de Cuadros de Primer Bimestre

Para fortalecer, registrar correctamente y con objetividad las actividades
planeadas para el aprendizaje de los estudiantes, se socializé y adjunto junto @

cuadros de planificacion, registros de asistencia el formato para que el maestro en
diferentes tiempos anote los avances o necesidades que presentan los estudiantes
en el frabajo tedrico o practico de la clase.

Sobre éste, se les hizo saber que deben mantenerlos actualizados y ademds deben

de reportar situaciones que son de indole individual para los estudiantes, estando
en la comprension de que la asistencia y desarrollar la responsabilidad es un

proceso objetivo que el maestro debe mantener para concientizar a los jovenes, y
éste cuadro es una evidencia del proceso.
Los cuadros se revisan cada quince dias en entrevistas personales con los maestros

y a coordinacién se fransmiten las situaciones que merecen académicamente
especial atencién, con acompanamiento y aviso a padres o encargados, 10s

cuadros en su formato se adjuntan a este informe.
Los maestros en estos cuadros acumulan la zona correspondiente a cada bimestre,
anotando el valor de cada trabajo realizado dentro de la escuela o en calidad de

tareaq.
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El primero en llegar a la clase es el maestro, el Ultimo enirse el maestro, sobre
todo ala hora delreceso, apoyar con que los alumnos bajen y no se queden
en pasillo o banos. No dejen por ningun motivo no valido a los jovenes solos.

. Manejar con discrecionalidad los permisos para ir al bano.

.Como parte de la comunidad educativa del ENAP todos los maestros

apoyan actividades previamente dadas a conocer en el POA, relacionadas
con galeria, dias festivos, asambleas y asistencia al departamento de
psicologia. En relacién con psicologia deben tomar nota de a qué hora
inicia. Hasta donde se ha indicado ésta tiene un tiempo estimado de una
hora, salvo excepciones por cuestiones que puedan presentarse durante la
misma.

Cada docente debe tener su clase y mobiliario limpio y ordenado en todo
momento, y dejarlo como lo encuentra.

El maestro tendrd siempre a mano, planificacién de la semana o bimensual,
lista de estudiantes al dia, cuadros de evaluaciones u otros instrumentos,
plan de evacuacion, plan de emergencia si llegara a tener necesidad de
salir de las instalaciones de la ENAP o ausentarse por razones personales.

En el POA aparecen las fechas indicadas para entrega de planificacion,
asistencia y notas acumulativas.

No permitan ni promuevan “la cultura de rumor” entre companeros
maestros, mucho menos entre el grupo de estudiantes, “con ustedes hablan
de ofros con otros de ustedes.”

Promuevan la consideracion y empatia hacia personal de mantenimiento,
banos limpios, lavamanos limpios, los pinceles y otros que puedan servir en
las clases de arte deben ser lavados en la pila. Velen por la técnica del arte
que imparten.

.No confundan profesionalismo y camaraderia; los estudiantes no son

“cuates” son jovenes de los cuales somos un referente de vestimenta,
actitud, hdbitos, entre otros.

Recuerden que los canales de comunicacion son bidireccionales y directos,
la politica es puertas abiertas, acuda acorde a las jerarquias segun
corresponda para autorizaciones o cualquier ofro tema de indole personal.



Manejo de circulares mes de marzo

Para elinicio del presente Ciclo Escolar 2026, se han enviado circulares informativas
tanto para los padres como para los maestros. Las circulares se que merecen
especial atencion estdn las de informacién de horarios y controles como los son la
asistencia ademdas de la puntualidad.

También la circular donde se les comparte informacion relacionada con el servicio
gratuito que presta el departamento de Psicologia.

Durante el mes de marzo se compartio ademds las normas que en el presente ano
se estan implementando las cuales estdn ya se han mencionadas a estudiantes y

a padres.

En cuanto a maestros se les han compartido a través de una circular sus horarios y
detallado las funciones que les corresponden como maestros de la institucion.
Otro aviso por escrito son las actividades que se llevardn a cabo el viernes 27 en su
primer taller de desarrollo profesional.

Vale la pena mencionar que las circulares son revisadas y aprobadas por la
Direccidn Académica cuando se refieren a temas del desempeno de los

estudiantes en la escuela.

Otra circularimportante es la que permite a los jdvenes de 4to ano asistir a practicas

relacionadas con el Curso de Diddctica de las Artes Pldasticas.

También en colaboracion se hacen las respectivas circulares de autorizacion para

actividades en las que participan los estudiantes.



Actividades de los maestros que forman parte de su desempeiio en la ENAP

10.

Los maestros encargados © homeroom deben estar atentos al
desenvolvimiento, necesidades y sugerencias en relacién con su grupo vy
con el resto de los maestros para apoyar en todo momento el bienestar de
los jovenes.

Como docente, se presentard puntual a su periodo y saldrd de él de igual
forma.

Informar del nivel y nombre del saldon que le corresponde para la clase, dar
las instrucciones respectivas para el trabagjo a su cargo, indicando los
materiales y demds necesidades del curso sea tedrico o practico.

Cada uno se encarga de pasar la lista de la clase que imparte, dejando
constancia firmando y escribiendo la misma.

Velar por la asistencia y la puntualidad a la clase, y hacer énfasis también
en los principios de vida como el trabajo, saludar a maestros y companeros,
usar vocabulario adecuado, escuchar instrucciones, no usar el celular en
clase, conservar la disciplina, imperando un clima de respeto ... entre otras.

Los estudiantes no podrdn comer dentro de los salones.

Se debe avisar alos estudiantes de los lugares que son restringidos o manejan
un protocolo diferente para ingresar dentro del edificio de la ENAP.

El maestro por ley tiene prohibido formar canales de comunicacion directos
con el estudiante, eso soélo lo hace coordinacién o secretaria.

Como buenos modelos, se debe tener una actitud de respeto y discrecion
en el lenguaje corporal y el oral al comunicarse con el estudiante.

Hacer del conocimiento de los estudiantes acerca del tema de los noviazgos
y elirrespeto con bromas o chats con contenido inapropiado.
2
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